
 
                                                                             

ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง  ( ศูนย์ศิลปวฒันธรรม ) มหาวทิยาลัยแม่โจ้ 

 

   วนัที�………..เดือน………………พ.ศ…………….. 

เรียน  ศูนยศิ์ลปวฒันธรรม 

 ขา้พเจา้………………………………….............................................................................................. 

(    ) ขา้ราชการตาํแหน่ง………………………   สังกดั............................................................โทร..............…….………… 

(    ) บุคลากรตาํแหน่ง…………………………..สังกดั………………………………………โทร……………..………… 

ขออนุญาตใชร้ถ(ไปที�ไหน)……………………………………………………………….……………………………..… 

เพื�อ……………………………………………………………………………………………มีคนนั�ง……………….คน 

ในวนัที�……………………………………………………………………………..เวลา….………….………………….. 

ถึงวนัที�……………………………………………………………………………..เวลา….……………………………... 

สถานที�รับ.................................................................................................................เวลา.................................................... 

 (   ) ใหร้อ (   ) ไม่ตอ้งรอ  (   ) ใหไ้ปรับกลบัเวลา.........................................น. 

การเบิกจ่ายนํ� ามนัเชื�อเพลิงใหเ้บิกจ่ายจาก................................................................................จาํนวน..........................ลิตร 

การเบิกจ่ายเบี�ยเลี�ยงพนกังานขบัรถใหเ้บิกจาก.........................................................................จาํนวน....................บาท/วนั 

อตัราคา่บาํรุงรักษาการใชย้านพาหนะ (   ) มี...........................................................จาํนวน............................บาท (   ) ไม่มี 

         ลงชื�อ………………………………….ผูข้ออนุญาต 

                            (………………………………….) 

         ลงชื�อ..………………………………….หวัหนา้ภาค/ผูแ้ทน/อาจารย ์                                               

                                                                               (………………………………….)   –ที�ปรึกษานกัศึกษา/หวัหนา้งาน 

ความเห็นของ รก.แทน / หวัหน้าหมวดยานพาหนะ /ผูค้วบคุมการใชย้านพาหนะฯ 

             โปรดพิจารณาอนุญาตใหใ้ชร้ถ………………………………………………………………………….…. 

หมายเลขทะเบียน…………………………………………….................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

พนกังานขบัรถ คือ………………………………………..…………. 

ลงชื�อ…………………….…………………ผูค้วบคุมยานพาหนะฯ 

                                                                           (…………………………………….) 

                                                                                    ………./………./………. 

 

  ความเห็นของหวัหนา้งานบริหารและธุรการ/รก.                                   ความเห็นของผูอ้าํนวยการศูนยศิ์ลปวฒันธรรม 

     ………………..………………………………………….                      ................................................................... 

                    ลงชื�อ..................................................                                                            ลงชื�อ.................................................. 

                               .........../................/.............                                                                              .........../................/............. 

 

 

 

บันทึกการขอใช้รถของพนักงานขับรถยนต์ 

ทราบและไดป้ฏิบติัหนา้ที�ในวนัที�……………….……..เวลา............น.  เสร็จภารกิจในวนัที�................................เวลา............น. 

เลขกิโลเมตรเริ�มออกปฏิบติัหนา้ที�............................................   เลขกิโลเมตรเมื�อเสร็จสิ�นภารกิจ.............................................. 

รวมเป็นระยะทาง.....................................กม.  ใชน้ํ� ามนัทั�งหมด.......................................ลิตร 

ลงชื�อ..................................................... 

                                                                               (....................................................) 

                                                                                         พนกังานขบัรถยนต ์



  

 

 

ข้อควรจํา 

 

1.ในกรณีประสบอุบตัิเหตุ เมื�อผูข้อใชร้ถไม่อยู่ดว้ย ใหพ้นกังานขบัรถตดิต่อรายงานตามแบบรายงานอุบตัเิหตุ  

ใหผู้ข้อใชร้ถ หรือผูค้วบคุมรถ แลว้แต่กรณี ทราบโดยด่วน 

2.ในกรณีประสบอุบตัิเหตุ เมื�อผูข้อใชร้ถอยู่ในรถ ใหเ้ป็นหนา้ที�ของผูข้อใชร้ถติดต่อรายงาน  

ตามแบบรายงานอุบตัิเหตุ ใหผู้ค้วบคุมรถทราบ เพื�อเสนอผูบ้งัคบับญัชาที�เกี�ยวขอ้ง ตามลาํดบัขั�นตอนต่อไป 

โดยเร็วที�สุด 

3.เมื�อเสร็จธุระราชการแลว้ ควรรีบนาํรถยนตก์ลบัโดยด่วน เพราะอาจมีความจาํเป็นที�ตอ้งใชร้ถยนตเ์ป็นการ 

เร่งด่วนใชต้่อ 

4.การขออนุมตัิใชร้ถส่วนกลางใหถ้อืปฏิบตัิตามระเบยีบมหาวทิยาลยัแม่โจ ้วา่ดว้ยการควบคุมการใชย้านพาหนะและนํ�ามนั

เชื�อเพลงิ พ.ศ.2544  โดยเคร่งครัด โดยเฉพาะขอ้ 8 และการเดินทางออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุอนัควร ถือวา่เป็นความผิด 

5.กรณีเดินทางไปราชการต่างจงัหวดัหากเกิดการชาํรุดจากการใชง้านตามปกติ หน่วยงานผูข้อใช ้จะตอ้งออกค่าใชจ้่ายแกไ้ข 

ซ่อมแซมดว้ยค่าใชจ้่ายของหน่วยงานผูข้อเอง เพื�อใหร้ถเดนิทางกลบั มหาวทิยาลยัแม่โจ ้จงัหวดัเชียงใหม่ โดยสวสัดิภาพ 

6.กรณีใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ ถือปฏิบตัิตามระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการใชย้านพาหนะส่วนตวั

เดินทางไปราชการ พ.ศ.2547 โดยสามารถเบิกนํ�ามนัเชื�อเพลงิสําหรับ 

 5.1 รถยนตส่์วนบุคคล    กิโลเมตรละ 4 บาท 

 5.2 รถจกัรยานยนต ์       กิโลเมตรละ 2 บาท 

 


