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งานบริหารและธุรการรับและให

ความเห็นผานหัวหนางานที่รับผดิชอบ 

เจาหนาที่ปฏิบัติงานนําเสนอให    

หัวหนางานตัดสนิใจและคิดคาใชจาย 

งานบริหารและธุรการ นําเสนอ

ผูอํานวยการฯ เพ่ือสั่งการ 

ผูอํานวยการฯ สั่งการ 

งานบริหารและธุรการ แจงงานและทํา

หนังสือแจงผูขอใชบริการพรอม

รายละเอียดคาใชจาย 

ผูขอใชบริการโอนเงินเขาบัญชี

มหาวิทยาลัยพรอมสงสําเนาการโอนเงิน

ใหงานบริหารและธุรการ 

รับหนังสือขอใชบริการที่ผานจาก

กองกลางและคําสัง่การของผูบริหาร

มหาวิทยาลัย 

งานบริหารและธุรการ 

ออกใบเสร็จรับเงินและ

จัดสงใหผูขอใชบริการ 

งานบริหารและธรุการ กองกลาง        

รับหนังสือขอใชบริการ 


